
 

Handleiding invoeren gegevens 
 

Het invoeren van de gegevens gaat in vier stappen: 
 

1. Welke speler staat op de foto? 
2. Welke niet-speler staat op de foto? 
3. Welk trefwoord omschrijft de foto? 
4. Controleren en afronden 

 

De gegevens kunnen alleen op een laptop of PC ingevoerd worden 
Dus niet op een telefoon of tablet! 

 
 

 
 
Klik op ‘invoeren’  om te beginnen 
 

 
 
 

Stap 1 – Welke speler staat op de foto? 
 

   Selecteer in de witte balk de relevante spelers van de 
foto  (voer oud-spelers in bij stap 2) 
 
Typ (een deel van) de naam (of scrol door de lijst) en 
selecteer de speler 
 
  Klik op + om nog een speler toe te voegen  
 
Staan er geen spelers op de foto? Ga dan door naar de 
volgende stap 
 
  Klik op ‘volgende ’ om naar de volgende stap te gaan  

 

 
 
 

 



 

Stap 2 – Welke niet-speler staat op de 

foto?    Niet-spelers zijn staf-of bestuursleden 

 
 Selecteer in de witte balk de relevante niet-spelers van de 
foto 
 
Typ (een deel van) de naam (of scrol door de lijst) en 
selecteer de persoon 
 
 Klik op + om nog een niet-speler toe te voegen  
 
Staan er geen niet-spelers op de foto? Ga dan door naar de 
volgende stap 
 
  Klik op ‘volgende ’ om naar de volgende stap te gaan  

 
 

 
 

Stap 3 – Welk trefwoord omschrijft de 

foto?     

 
 Selecteer in de witte balk het relevante trefwoord voor 
de foto 
 
Typ (een deel van) het trefwoord  (of scrol door de lijst) en 
selecteer de juiste omschrijving 
 
 Klik op + om nog een trefwoord toe te voegen  
 
Sluiten de trefwoord-opties niet bij deze foto aan? Ga dan 
door naar de volgende stap 
 
 Klik op ‘volgende ’om naar de volgende stap te gaan  



 

Stap 4 – Controleren en afronden  
 Controleer hier nog een keer de ingevoerde gegevens 
 
 Kloppen de gegevens? 
 
o Ja: sla de gegevens op door te klikken op ‘afronden’ 
 
o Nee: Verwijder de onjuiste gegevens door op het kruisje 

in de blauwe velden te klikken, en klik op ‘vorige’ om terug 
te gaan naar de gegevens die veranderd moeten worden 

 
 Uw puntensaldo is verhoogd en u krijgt automatisch een 
volgende foto in beeld 

 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

  Heeft u een opmerking, is de foto onbruikbaar of te moeilijk? Klik dan op een van 
deze knoppen. 
 
Belangrijk: geef hier altijd een toelichting bij! 
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