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Welkom! 
Wat mooi dat u wilt meehelpen bƛƧ ƘŜǘ ǇǊƻƧŜŎǘ Ψ±ŜƭǎŜƴ ƛƴ ōŜŜƭŘΩ! 

In dit project beschrijven we de beeldcollectie van de gemeente Velsen. Die collectie bestaat vooral 

uit albums met ŦƻǘƻΩǎ. Van iedere albumpagina is de voor- en achterkant gescand. Niet ieder album 

heeft dezelfde opbouw, dus let goed op de instructies in deze handleiding.  

We hopen dat met deze instructies het invoeren soepel verloopt. Mocht je toch vragen hebben, stel 

ze dan vooral op het forum of via vrijwilligers@noord-hollandsarchief.nl.  

Veel succes! 

Lise Koning 

Jan Kruidhof 

Antoinet Nijssen 

 

Video-instructie 
Er is ook een video-instructie van 6 minuten.  

Bekijk die video hier: https://youtu.be/ehHFAZ4ZS6I 

 

Inhoud 
 

Welkom! .............................................................................................................................................. 1 

Video-instructie ................................................................................................................................... 1 

1: Wat zie ik? ....................................................................................................................................... 2 

2. Waar is het? .................................................................................................................................... 6 

3. Wie is de maker? ............................................................................................................................. 6 

4. Wie staat er op de foto? ................................................................................................................. 6 

5. Afronden ......................................................................................................................................... 6 

 

 

 

  

mailto:vrijwilligers@noord-hollandsarchief.nl
https://youtu.be/ehHFAZ4ZS6I


1: Wat zie ik? 

 

Verschillende onderwerpen op één pagina? Overslaan! 

Staan op één pagina meerdere ŦƻǘƻΩǎ Şƴ Ǝŀŀƴ ŘƛŜ ŦƻǘƻΩǎ ƻǾŜǊ verschillende onderwerpen?  

{ƭŀ ŘŜȊŜ ŦƻǘƻΩǎ Řŀƴ ƻǾŜǊ ŘƻƻǊ ΨMeerdere beschr.Ω ŀan te vinken. 

Staan op één pagina meerdere ŦƻǘƻΩǎ Ǿŀƴ hetzelfde onderwerp?  

Voer deze ŦƻǘƻΩǎ ǿŜƭ ƛƴΦ 

Voorbeeld 1 

 

hƴŘŜǊǎŎƘǊƛŦǘΥ ΨhǇǎƭŀƎǇƭŀŀǘǎ ǾƻƻǊ άƻǳŘ ǊƻŜǎǘέ ƭŀƴƎǎ ǘƻŜƎŀƴƎǎǿŜƎ ƴŀŀǊ ƘŜǘ ǊŀŀŘƘǳƛǎΦΩ 

 

5ƛǘ ȊƛƧƴ ǘǿŜŜ ŦƻǘƻΩǎ ƻǾŜǊ hetzelfde onderwerp, want het gaat over dezelfde opslagplaats. 



Voorbeeld 2 

 

.ƻǾŜƴǎǘŜ ƻƴŘŜǊǎŎƘǊƛŦǘΥ Ψ.ƻŘŜƪŀƳŜǊ όΧύΩ 

OƴŘŜǊǎǘŜ ƻƴŘŜǊǎŎƘǊƛŦǘΥ ΨYŀƳŜǊ Ǿŀƴ ŀŦŘŜƭƛƴƎ CƛƴŀƴŎƛŜƴΩΦ 

5ƛǘ ȊƛƧƴ ǘǿŜŜ ŦƻǘƻΩǎ Ǿŀƴ verschillende onderwerpen, want het gaat over verschillende kamers. 

 

 



Geen beschrijving aanwezig 

Staat er geen beschrijving op de fotokaart? Vink dan dit veld aan. 

Je mag zelf een beschrijving toevoegen. Beschrijf alleen wat je zeker weet. 

 

Beschrijving 

¶ Vaak staat de beschrijving op de achterkant van de foto.  
Klik daarvoor rechtsonder op het pijltje naar rechts, ōƛƧ ΨмκнϥΦ 

 
 

¶ Korte beschrijvingen nemen we letterlijk over. 

¶ Staat er een hele lange beschrijving, bijvoorbeeld een heel artikel, een aankondiging of 
ŀƭƛƴŜŀΩǎ ǘŜƪǎǘ ƻǾŜǊ ŜŜƴ ōƻƻǘΚ Beschrijf dan kort de essentie van de tekst.  
±ƻƻǊōŜŜƭŘ мΥ ά.ŜǎŎƘǊƛƧǾƛƴƎ Ǿŀƴ ŘŜ ƎŜǎŎƘƛŜŘŜƴƛǎ Ǿŀƴ ƘŜǘ ǾƛǎǎŜǊǎǎŎƘƛǇ bŜŜƭǘƧŜ WŀŎƻōŀ поΦέ 
VooǊōŜŜƭŘ нΥ άYǊŀƴǘŜƴŀǊǘƛƪŜƭ ǳƛǘ ±ŜƭǎŜƴǎŜ /ƻǳǊŀƴǘ ƳŜǘ ŀƭǎ ƪƻǇ ΨaŜƴǎ ƭŀƴŘǘ ƻǇ ƳŀŀƴΩ Ǿŀƴ нл-
07-мфсфΦέ 

 

Albumnummer en plaatsnummer 

hǇ ǾŜŜƭ ŦƻǘƻΩǎ ǎǘŀŀǘ ƘŜǘ ŀƭōǳƳƴǳƳƳŜǊ Ŝƴ ǇƭŀŀǘǎƴǳƳƳŜǊ ŘǳƛŘŜƭƛƧƪ ǾŜǊƳŜƭŘΣ ōƛƧǾƻƻǊōŜŜƭŘ ƛƴ ŜŜƴ 

stempel. (Zie afbeelding 1.) 

  

Soms staat het albumnummer en plaatsnummer niet zo duidelijk vermeld.  

5ŀƴ ǎǘŀŀǘ ŜǊ ōƛƧǾƻƻǊōŜŜƭŘ ά!ƭōǳƳ н ς мрέΦ  

In dat geval is het albumnummer 2 en het plaatsnummer 15. 

 
 

  



Nummer fysiek item 

hǇ ǎƻƳƳƛƎŜ ŦƻǘƻΩǎ ǎǘŀŀǘ ƻƻƪ ŜŜƴ ƭŀƴƎ ƴǳƳƳŜǊ Řŀǘ ōŜƎƛƴǘ ƳŜǘ рп- of 54/. 

bŜŜƳ Řƛǘ ƭŜǘǘŜǊƭƛƧƪ ƻǾŜǊ ƛƴ ƘŜǘ ǾŜƭŘ άbǳƳƳŜǊ ŦȅǎƛŜƪ ƛǘŜƳέΦ Een asterisk (dit teken: *) moet je ook 

gewoon overnemen. 

 

 

Negatiefnummer 

Let op! Er komen ook stempels met negatiefnummers voor. Die moet je negeren.  

Neem deze albumnummers dus niet over. 

 

 
!ŦōŜŜƭŘƛƴƎ оΥ ǎǘŜƳǇŜƭǎ ƳŜǘ ΨbŜƎŀǘƛŜǾŜƴ ǾŜǊȊŀƳŜƭƛƴƎΩ moet je negeren! 

 

Datering 

Neem de datum op de kaart over, in cijfers. De volgorde is dd-mm-jjjj. 

²ŜŜǘ ƧŜ ŜŜƴ ŘŀƎ ƻŦ ƳŀŀƴŘ ƴƛŜǘΣ Ǿǳƭ Řŀƴ ΨϪϪΩ ƛƴΦ 

Weet je wel de datum, maar geen einddatum, laat dan het ǾŜƭŘ ΨǘƻǘΩ ƭŜŜƎΦ 

Weet je ongeveer ǿŀƴƴŜŜǊ ƘŜǘ ǿŀǎΣ Ǿƛƴƪ Řŀƴ ƘŜǘ ǾŀƪƧŜ Ψ/ƛǊŎŀΩ ŀŀƴΣ ƻƴŘŜǊ ŘŜ ŘŀǘǳƳΦ 

Stel dat je bijvoorbeeld alleen weet dat een foto in 1965 gemaakt is, dan vul je in:  

@@-@@-1965. 

 

  



2. Waar is het? 
 

Straatnaam, huisnummer, toevoeging, plaats 

Vul in wat je zeker weet. 

In geval het een straat betreft die niet meer bestaat, maar wel op de fotokaart is vermeld, mag die 

worden overgenomen. 

Voeg waarde toe 

Staan op de foto meerdere adressen? Bijvoorbeeld Kerkplein 2 en 3? Of zie je een kruispunt van 

twee wegen? 

Yƭƛƪ Řŀƴ ƻǇ Ψ±ƻŜƎ ǿŀŀǊŘŜ ǘƻŜΩ Ŝƴ Ǿǳƭ ƴƻƎ ŜŜƴ ŀŘǊŜǎ ƛƴΦ 

!ƭǎ ƧŜ ƻǇ Ψ±ƻŜƎ ǿŀŀǊŘŜ ǘƻŜΩ ƪƭƛƪǘΣ ǿƻǊŘǘ ǿŀǘ ƧŜ ŀƭ ƛƴƎŜǾǳƭŘ ƘŜōǘ ƻǇƎŜǎƭŀƎŜƴΦ WŜ ȊƛŜǘ ŘƛŜ ƛƴǾƻŜǊ ǊŜŎƘǘǎ 

in beeld staan in blauwe balken, direct naast je scrollbalk. 

Geografische naam 

Staat op de foto bijvoorbeeld een buurt, plein, park of pad?  

Dan kun je dat hier uitkiezen uit een vaste lijst met geografische locaties. 

 

3. Wie is de maker? 

 

Vervaardiger 

Is bekend wie de fotograaf is? Vul dan de naam in. 

Zijn er meerdere vervaardigers? Yƭƛƪ ƻǇ Řŀƴ Ψ±ƻŜƎ ǿŀŀǊŘŜ ǘƻŜΩΦ  

hƻƪ ƘƛŜǊ ƎŜƭŘǘΥ ŀƭǎ ƧŜ ƻǇ Ψ±ƻŜƎ ǿŀŀǊŘŜ ǘƻŜΩ ƪƭƛƪǘΣ ǿƻǊŘǘ ǿŀǘ ƧŜ ŀƭ ƛƴƎŜǾǳƭŘ ƘŜōǘ ƻǇƎŜǎƭŀƎŜƴΦ WŜ ȊƛŜǘ ŘƛŜ 

invoer rechts in beeld staan in blauwe balken, direct naast je scrollbalk. 

Copyright-vermeldingen van fotopersbureaus wel graag vermelden bij vervaardiger. 

Ψ/ƻǇȅǊƛƎƘǘ ƎŜƳŜŜƴǘŜ IŀŀǊƭŜƳΩ ƘƻŜŦ ƧŜ ƴƛŜǘ ǘŜ ǾŜǊƳŜƭŘŜƴ ōƛƧ ǾŜǊǾŀŀǊŘƛƎŜǊΦ 

Schenkingen hoef je ook niet in te vullen als vervaardiger. 

 

4. Wie staat er op de foto? 

 

Persoon 

Vul in wie op de foto staat. 

Weet je de namen vŀƴ ƳŜŜǊŘŜǊŜ ǇŜǊǎƻƴŜƴΚ Yƭƛƪ Řŀƴ ƻǇ Ψ±ƻŜƎ ǿŀŀǊŘŜ ǘƻŜΩΦ 

hƻƪ ƘƛŜǊ ƎŜƭŘǘΥ ŀƭǎ ƧŜ ƻǇ Ψ±ƻŜƎ ǿŀŀǊŘŜ ǘƻŜΩ ƪƭƛƪǘΣ ǿƻǊŘǘ ǿŀǘ ƧŜ ŀƭ ƛƴƎŜǾǳƭŘ ƘŜōǘ ƻǇƎŜǎƭŀƎŜƴΦ WŜ ȊƛŜǘ ŘƛŜ 

invoer rechts in beeld staan in blauwe balken, direct naast je scrollbalk. 

 

5. Afronden 
 

Hier zie je jouw invoer van alle voorgaande stappen. Je kunt hier nog beschrijvingen verwijderen. Klik 

hierboven op een van de stappen als je nog beschrijvingen wilt toevoegen of wijzigen. 



Afronden 

Yƭƛƪ ƻǇ Ψ!ŦǊƻƴŘŜƴΩ ƻƳ ŀƭƭŜǎ ƻǇ ǘŜ ǎƭŀŀƴΦ WŜ ƪǊƛƧƎǘ Řŀƴ ŜŜƴ ƴƛŜǳǿŜ Ŧoto om te beschrijven. 

Opmerkelijk 

Yƭƛƪ ƻǇ ΨhǇƳŜǊƪŜƭƛƧƪΩ ŀƭǎ ƧŜ ƛŜǘǎ ōƛƧȊƻƴŘŜǊǎ ȊƛŜǘΦ .ƛƧǾƻƻǊōŜŜƭŘ ŜŜƴ Ŧƻǘƻ ƳŜǘ ŜŜƴ ōŜƪŜƴŘŜ bŜŘŜǊƭŀƴŘŜǊΦ 

Ook kun je hier verwijzen naar originele tekeningen. 

Sommige tekeningen zijn namelijk een kopie van tekeningen die in bijvoorbeeld het Stadsarchief 

Amsterdam of in het Noord-Hollands Archief bewaard worden. Je ziet dan een verwijzing naar een 

voorloper van die archieven, zoals: 

άΧaanwezig in de Provinciale Atlas van Noord-IƻƭƭŀƴŘ ƛƴ ƘŜǘ wƛƧƪǎŀǊŎƘƛŜŦ ǘŜ IŀŀǊƭŜƳέ, of 

άIƛǎǘƻǊƛǎŎƘŜ ǘƻǇƻƎǊŀŦƛǎŎƘŜ ŀǘƭŀǎΣ ƎŜƳŜŜƴǘŜƭƛƧƪŜ ŀǊŎƘƛŜŦŘƛŜƴǎǘ !ƳǎǘŜǊŘŀƳέΦ  

Wie van een speurtochtje houdt, kan in die archieven op zoek naar de originele tekening. Dat is niet 

verplicht, maar dat wordt door ons wel erg gewaardeerd! 

Heb je de tekening gevonden bij een archief? Yƭƛƪ Řŀƴ ƻǇ ΨhǇƳŜǊƪŜƭƛƧƪΩ en deel de link. 

  

Links een kopie van een tekening in de beeldcollectie van Velsen; rechts een scan van het origineel bij 

het Noord-Hollands Archief. 

Onbruikbaar 

Yƭƛƪ ƻǇ ΨhƴōǊǳƛƪōŀŀǊΩ ŀƭǎ ŜŜƴ ŦƻǘƻƪŀŀǊǘ ƻƴōǊǳƛƪōŀŀǊ ƛǎΦ .ƛƧǾƻƻǊōŜŜƭŘ ŀƭǎ ŘŜ ǎŎŀƴ ǎƭŜŎƘǘ ǘŜ ȊƛŜƴ ƛǎΦ 

Yƭƛƪ ƻǇ Ψ¢Ŝ ƳƻŜƛƭƛƧƪΩ ŀƭǎ ƧŜΣ ƻƴŘŀƴƪǎ ƘŜǘ ƭŜȊŜƴ Ǿŀƴ ŘŜ ƛƴǾƻŜǊƛƴǎǘǊǳŎǘƛŜΣ ŜŎƘǘ ƴƛŜǘ ǿŜŜǘ wat je met een 

fotokaart aan moet. 

https://archief.amsterdam/beeldbank
https://archief.amsterdam/beeldbank
https://noord-hollandsarchief.nl/beelden/beeldbank

